Na temelju ¢lanka 14. Statuta Zagorske razvojne agencije, Upravno vijete Zagorske razvojne agencije na 10.
siednici odrzanoj 28.01.2019. godine donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nadela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog tro3enja proraéunskih
sredstava, ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje
postupak koji prethodi stvaranju ugovomog odnosa za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od
200.000,00 kuna i radova procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 kuna (u daljnjem tekstu: jednostavna
nabava) za koji sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza provedbe postupaka javne
nabave.

U provedbi postupaka jednostavne nabave radova, roba i usluga, osim ovog Pravilnika, Zagorska razvojna
agencija {u daljnjem tekstu: narugitelj) obvezna je primjenjivati i druge vaZece zakonske i podzakonske akte, a
koji se odnose na pojedini predmet nabave.

POKRETANJE JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 2.

Postupak jednostavne nabave zapoinje zaprimanjem Zahtjeva za jednostavnu nabavu od pojedine ustrojstvene
jedinice narugitelja koja traZi nabavu roba, radova ili usluga. (Prilog 1.)

Zahtjev za jednostavnu nabavu uputuje se ravnatelju te se o tome obavjeStava odjel za opte, administrativne,
financijske i kadrovske poslove.

Za pokretanje postupaka nabave dija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 70.000,00 kuna, ravnatelj
Ustanove donosi odluku. (Prilog 2)

Procijenjena vrijednost nabave predmeta nabave mora biti valjano odredena u trenutku pokretanja postupka
jednostavne nabave, ukoliko je primjenjivo. Izratunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom
iznosu bez poreza na dodanu vrijednost.

Postupak jednostavne nabave se pokreée pod uvjetom da su planirana i osigurana financijska sredstva za
predmet nabave i da je nabava obuhvacena planom jednostavne nabave za financijsku godinu.

KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Clanak 3.

Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.



Kada je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se koristiti | npr. kriterij
kvalitete, tehniCke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekolodke osobine, operativni trodkovi,
ekonomiénost, rok isporuke ili rok izvréenja i drugo.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA oD
70.000,00 KUNA

Clanak 4.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 70.000,00 kuna, provodi se izdavanjem
narudZbenice temeljem jedne ponude koja je prethodno zatrazena elektronickim putem, telefaksom ili telefonski.

NarudZbenica sadrZi podatke o: naruSitelju, vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju
jedinica miere, kolicina, jediniénoj cijeni, ukupnoj cijeni, roku i mjestu izvodenja radova / isporuke robe / pruzanja
usluge, gospodarskom subjektu - dobavijadu.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE ClJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA IL!
VECA 0D 70.000,00 KN, A MANJA OD 200.000,00 KN.

Clanak 5.

Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 70.000,00 kuna, a2 manje od 200.000,00,
naruditelj provodi slanjem Poziva na dostavu ponuda (dalje u tekstu: Poziv) na adrese minimalno tri gospodarska
subjekta ifili objavom na sluZbenim stranicama ifili kombinacijom slanja Poziva na adrese gospodarskih subjekata
i objavom na Intemet stranici naruitelja.

Sadrzaj poziva na dostavu ponuda utvrden je obrascem Poziva koji se nalazi u prilogu ovog pravilnika i &ini
njegov sastavni dio (Prilog 3.)

Iznimno od stavka 1. ovog €lanka, moZe se zatraziti jedna ponuda u sluGaju;

- Nabave usluga od ponuditelja &iji se odabir predlae zhog strucnog znanja i drugih posebnih okolnosti
(konzultantske usiuge, specijalisticke usluge, tehniéki razlozi i sl.)
Nabave uslijed posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima;
Kada zbog razioga povezanih sa zastitom iskljucivih prava ugovor moZe izvriiti samo odredeni
ponuditelj;

- Kada nife dostavljena niti jedna ponuda, a postupak nabave se ponavija;
Zume nabave, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti:

Clanak 6.
Prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda naruditelj ¢e uzeti u obzir sloZzenost predmeta nabave.
Rok za dostavu ponuda ne smije biti kradi od dva dana od dana upuéivanja odnosno objavljivanja Poziva.

SadrZaj ponude utvrden je obrascem koji se nalazi u prilogu ovog Pravilnika i ini njegov sastavni dio (Prilog 4.).

Ponude dostavijiene na temelju objaviienog Poziva na intemetskim stranicama naruditelia, uzimaju se u
razmatranje pod istim uvjetima kao i ponude dostavljene na temelju Poziva upuéenog gospodarskim subjektima
po viastitom izboru,



O otvaranju, pregledu, ocjeni i rangiranju ponuda s prijediogom odabira ponude sastavlia se zapisnik prema
obrascu koji se nalazi u prilogu ovog Pravilnika i ¢ini njegov sastavni dio (Prilog 5.)

Za postupak odabira ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima
naruitelja.

Narugitelj ée obavijestiti sve ponuditelie o odabiru u primjerenom roku koji ne moze biti dulji od 20 dana.

Nabava vrijednosti jednake ili veée od 70.000,00 kn, a manje od 200.000,00 kn provedi se izdavanjem
narudzbenice ili zakljucivanjem ugovora s odabrani gospodarskim subjektom,

Ako odabrani ponuditelj ne dostavi izjavu o produZenju roka valjanosti ponude, ne produZi jamstvo za ozbiljinost
ponude ili odustane od svoje ponude, odnosno ako naruitelj raskine ugovor ili stomira narudzbenicu, izvrsiti ¢e
se ponovno rangiranje ponuda prema kriteriju za odabir ne uzimajuti u obzir ponudu odabranog ponuditelja te ¢e
se odabrati nova najpovoljnija ponuda prema kriteriju za odabir ili ponistiti postupak nabave.

Narugitelj zadrzava pravo poniétiti postupak jednostavne nabave u bilo kojem trenutku, odnosno ne odabrati niti
jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditeljima.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE RADOVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST
JEDNAKA IL! VECA OD 200.000,00 KN, A MANJA OD 500.000,00 KN.

Clanak 7.

U pripremi i provedbi postupaka nabava radova ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 200.000,00 kn
odnosno manja od 500.000,00 kuna sudjeluju najmanje dva oviaStena predstavnika narnuCitelja, od kojih jedan
mora imati vazedi certifikat iz podrucja javne nabave.

Ovlastene predstavnike naruitelja odlukom imenuje ravnatefj.

Clanak 8.

Narucitel] nabavu provodi slanjem Poziva na adrese minimalno tri gospodarska subjekta ifili objavom na
sluzbenim stranicama ifili kombinacijom slanja Poziva na adrese gospodarskih subjekata i objavom na Intemet
stranici narucitelja.

Sadrzaj poziva na dostavu ponuda utvrden je obrascem Poziva koji se nalazi u prilogu ovog pravilnika i Cini
njegov sastavni dio (Prilog 3.)

lznimno od stavka 1. ovog Clanka, moze se zatraZiti jedna ponuda u siuéaju:
- Nabave usluga od ponuditelja Giji se odabir prediaze zhog struénog znanja i drugih posebnih okolnosti
(konzultantske usluge, specijalisticke usluge, tehnicki razlozi i sl.)
Nabave uslijed posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,
Kada zbog razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava ugovor moZe izvrsiti samo odredeni
ponuditelj;
- Kada nije dostavijena niti jedna ponuda, a postupak nabave se ponavija;
- Zume nabave, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti:

Clanak 9.

Prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda narugitelj e uzeti u obzir sloZenost predmeta nabave.



Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraéi od pet dana od dana upucivanja odnosno objavljivanja Poziva,
SadrZaj ponude utviden je obrascem koji se nalazi u prilogu ovog zapisnika i ini njegov sastavni dio (Prilog 4}.

Ponude dostavliene na temelju objavlienog Poziva na internetskim stranicama narucitelja, uzimaju se u
razmatranje pod istim uvjetima kao i ponude dostavijene na temelju Poziva upuéenog gospodarskim subjektima
po vlastitom izboru,

O otvaranju, pregledu, ocjeni i rangiranju ponuda s prijediogom odabira ponude sastavlia se zapisnik prema
obrascu koji se nalazi u prilogu ovog Pravilnika i &ini njegov sastavni dio (Prilog 5.)

Za postupak odabira ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima
narucitelja.

Clanak 10.

Kod postupka nabave radova &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 200.000,00 kuna odnosno manja
od 500.000,00 kuna naruditelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Obavijest o odabir
najpovoljnije ponude ili Obavijest o ponitenju postupaka jednostavne nabave.

Obavijest o odabiru najpovoliniie ponude ili Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave narucitelj je
obvezan istovremeno dostaviti svakom ponuditelju.

Narugitelj objavom Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude stiete uvjete za izdavanje narudzbenice ili sklapanje
ugovora o nabavi,

Ako odabrani ponuditelj ne dostavi izjavu o produZenju roka vafjanosti ponude, ne produzi jamstvo za ozbiljnost
ponude ili odustane od svoje ponude, odnosno ako narucitelj raskine ugovor ili stomira narudzbenicu, izvrsiti ée
$& ponovno rangiranje ponuda prema kriteriju za odabir ne uzimajuéi u obzir ponudu odabranog ponuditelja te ce
se odabrati nova najpovoljnija ponuda prema kriteriju za odabir ili poniétiti postupak nabave.

Naruditelj zadrzava pravo poniétiti postupak jednostavne nabave u bilo kojem trenutku, odnosno ne odabrati niti
jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditeljima.

UVJETI SPOSOBNOSTI | JAMSTVA
Clanak 11,

Za nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 70.000,00 kuna, nanuitelj moze u Pozivu odrediti
osnove za iskljucenje i uvjete sposobnosti ponuditelja, te u tom slucaju svi dokumenti koje narugitelj trazi,
ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici.

Neovjerenom preslikom smatra se i neoviereni ispis elektronicke isprave.



Clanak 12.

Za nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka il ve¢a od 70.000,00 kuna, narucitelj u postupku nabave moze
od gospodarskih subjekata traZiti jamstvo za ozbiljinost ponude, jamstvo za uredno ispunienje ugovora, jamstvo
za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za pokrice odgovornosti iz djelatnosti na
koje se na odgovarajuci nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 13.

Ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti ponuditelj nepotpune ili pogresne ili se takvima ¢ine ili
ako nedostaju odredeni dokumenti, narucitelj moZe, postujuéi nacela jednakog tretmana i transparentnosti,
zahtijevati od ponuditelja da dopuni, razjasni, upotpuni ili dostavi nuZne informacie ili dokumentaciju u
primjerenom roku.

Takvo postupanje ne smije dovesti do pregovaranja u svezi s kriterijem za odabir ponude ili ponudenim
predmetom nabave.

ZALBA
Clanak 14.

Na postupak provedbe jednostavne nabave kao i na odabir najpovoljnijeg ponuditelja Zalba nije dopustena.
ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 15.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu prvi dan od dana objave na Oglasnoj ploci Ustanove.

PREDSJEDNIK UPRAVNQG VIJECA

Ovaj pravilnik objavijen je na oglasnoj plogi Zagorske razvojne agencijéx1 8.02.2019. godine.






